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[bookmark: _Toc236562004][bookmark: _Toc430529966][bookmark: _Toc441580282]Введение
В руководстве приводится описание состава данных, вводимых в приложении «Документы образовательной организации» (далее «Приложение») и цели, для чего это делается. Справка по работе с интерфейсом (ввод данных, получение отчётов, получение списков, фильтрация списков, экспорт и импорт данных и т.п.) доступна в каждом приложении после нажатия на клавишу «F1», и здесь приводиться не будет.
Пользователи, которым следует давать доступ к этому приложению: Администратор, Директор, Завуч.
[bookmark: _Toc430529967][bookmark: _Toc441580283]Ввод информации
В приложении заполняются данные по реквизитам, а также учредительным и правоустанавливающим документам образовательной организации.
[bookmark: _Toc236562006][bookmark: _Toc441580284]Реквизиты образовательной организации.
Запустите клиентскую часть «Параграф»: Пуск – Программы – Параграф УДОД – Клиент – Параграф УДОД. После ввода Вашего имени и пароля запустите приложение «Документы образовательной организации». Откроется главное окно программы, в котором нужно выделить корневой объект «Образовательная организация» и открыть закладку «Реквизиты и классификаторы» (Рисунок 1).
[image: ]
[bookmark: _Ref396218075]Рисунок 1. Карточка реквизитов образовательной организации
Внимательно отнеситесь к заполнению реквизитов ОО, они заполняются на основании соответствующих учредительных и правоустанавливающих документов. Большая часть информации, заполняемой на закладке «Реквизиты и классификаторы», должна браться из свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ. Особое внимание уделите заполнению ОГРН. Этот реквизит планируется в дальнейшем использовать как уникальный идентификатор ОО для передачи данных в другие информационные системы. 


[bookmark: _Toc441580285]Документы образовательной организации.
Документы ОО используются при создании отчётных форм, кроме того ссылки на отдельные документы присутствуют в виде параметров у «Зданий» и «Помещений». 
Кратко напомним, чтобы добавить такой объект, нужно выделить в «дереве» объектов образовательную организацию и выбрать пункт меню «Добавить» - «Документ ОООД», либо нажать кнопку «Добавить» на панели инструментов, либо, вызвав всплывающее меню, выбрать «Добавить» - «Документ ОООД» (Рисунок 2).
[image: ]
[bookmark: _Ref396218726]Рисунок 2.Способы добавления объекта «Документ ОООД»
Документы добавляются, как самостоятельные объекты Образовательной организации (Рисунок 3).
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[bookmark: _Ref396218876]Рисунок 3. Пример добавленного объекта
Наиболее важным параметром при заполнении «Документов ОО» является «Тип документа ОООД» (Рисунок 4).
[image: ]
[bookmark: _Ref396219529]Рисунок 4. Выбор типа документа
Обязателен ввод информации по таким документам, как: устав, лицензия, аккредитация, свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ, заключения Роспотребнадзора и Госпожнадзора.
Обратите внимание на параметры «Файл (doc, rtf, pdf, …)» и «Сканированное изображение главной страницы (bmp, jpg, gif, …)». Они позволяют сохранить в базе файл, содержащий этот документ (если он есть), и сканированное изображение титульной страницы документа.
[bookmark: _Toc441580286]Формирование отчётов
В приложении «Документы образовательной организации» предусмотрено формирование статистического отчёта 1-ДО. Для формирования отчёта необходимо выделить корневой объект в дереве и выбрать команду основного меню «Отчёты» - «1-ДО» (Рисунок 5).
[image: ]
Рисунок 5. Команда для формирования отчёта 1-ДО

image5.png
@ Aaunncrpatop Ga

| Mpwnoxerus [Jobasuts ©coriponare

UeP “Axanemeconi”

Tocyaapcraeroe GiomxeTHoe oBpasosaTenHoe ypexaere
\aonomaITERHOro 0Bpas0BarR aeTelt LieHTp SHEWIKOTeHON
faSoreiKarcoro pora Caner ereptyera

|Coxpairoe Hanerosarie OO o Ycrasy.

Moawwene Konwrer 0 06pasosarro Caricr leTepbypra
[Botwectosuu opran AgCTDaS Kanscoro paiions CaricT leTepbypra
(Oprarsauyoio-pasosas dopra

[Tun O (o 3akony P® "06 OSpasosarsat”or 10.07. 19921 3266-1)

(Ofpasosatensrisle ypexaeHis AonoMTENSHOrD OfpasosaHn

Bua OY (10 530y PO "05 OBpasosarm” o7 10.07.1992N 3266-1) |Lientp.
Mogsua Y
Bz 000A (Ofpasosarensrias oprarsaws

Tenegon

CAPS NUM SCRL TS





image1.png
) Mpunoxenns [o6asurs ©coovripocere Cricr Cepeuc Hactpoiikn Okwo  Crpaka

R [ Pe—
(e [ oo

loxo
lokaTo
lokory

loxac
loxoro.
oren

[PH (a7 OO, >apervcrpaposarex|
lao 2002)

e

Kk

Nesoi cier

Pacugrri cieT

lbarc

B

CAPS NUM SCRL TN





image2.png
- Mpunoxenna Pesernposere Orucr Cepanc Hacrpoiikn Owo  Crpaska =X

[FoTe — e ——

»okmo
lokaTo
lokory
loKe3A
loxac
loxoro.
oren

[PH (273 OO, saperucrprposartoix
lao 2002)

e

Kk

Nesoi cier

Pacugrri cieT

lbarc

B

(Opraruisaus, ocyweCTanSOWas O6pa30BTENSHYIO AEATENHOCTS ..

P “Axanemeconi” CAPS NUM SCRL TN





image3.png
) Mpunoxenns 1o Peaaktuposars (o Cepeuc Hactpoitkn Okwo  Crpaeka

5 P “Axanemsecuii”
.

»

Kon aoxyverta

[Tum aoymerra 00OA

CAPS NUM SCRL TN





image4.png
Tin aoxywerTa OO (snauerve s cwicea):

Neran
CBURETERLCTS 0 BHeCenMA 3G & ETPIOTT 0 FOPMAWAECKON TWLE,
aperucrpupoBatHoN 20 10N 2002

Counerenscrso o sreceri caenerii 8 ETPIONI 0 wswenersx, Camsarmon ©
VSHeHeHUEN y-peLITENHEX AOKYHENTOS

Bervioca s ETPION

YBex0MTEHAE TEPPITOPUATEHOTO OpraKa GenepansHofi CTyXG TocyAspCTEEHHOT

CouneTenscT0 0 MOCTaHOBKE Ha yeT 5 HaTOroBON Oprave

CBURETECTEO 0 FOCY ASPCTEEHHO/ PErYICTPALYM OBPa0BATEEHOTO Y4PEXASHIS
(nepeunaioe 10 1wons 2002)

107050p 0 B33UHOOTHOWEHASX Y-PERITENs U OBPa30BTENLHOTO Y-pEXaES

‘38KIHOUEHIR © COOTBETCTEYM 382K, CTPOEHA, COOpY eI MoWEwLEFUA
YCTaHoBnErM 33K0HORTENSCTE0N PO





